RR.

ADMINISTRATIE

Privacyverklaring RikkersRekent

Laatst bijgewerkt: 22 december 2025

Deze privacyverklaring is opgesteld door RikkersRekent, gevestigd aan Horsterweg 157, 3853 JB
Ermelo. Binnen mijn bedrijf ben ik verantwoordelijk voor de verwerking van persoonsgegevens zoals
beschreven in deze verklaring.

Contact: info@rikkersrekent.nl

1. Persoonsgegevens die ik verwerk

Ik verwerk persoonsgegevens die nodig zijn voor het uitvoeren van mijn administratieve en financiéle
dienstverlening. Dit kan gaan om:

e naam- en adresgegevens

e contactgegevens

e gegevens uit financiéle administraties (zoals facturen of aangeleverde bankinformatie)
e salaris- en HR-gegevens indien onderdeel van de opdracht

e  KvK-en btw-nummers

Ik verwerk geen bijzondere persoonsgegevens, tenzij dit noodzakelijk is en wettelijk is toegestaan.

2. Doel van de verwerking
Ik verwerk persoonsgegevens uitsluitend voor:

e het uitvoeren van administratieve en financiéle werkzaamheden

e het opstellen van rapportages en aangiften (zoals btw, ICP en VPB)
e communicatie met opdrachtgevers

e facturatie en contractadministratie

e het voldoen aan wettelijke verplichtingen

Ik verwerk alleen gegevens die noodzakelijk zijn voor deze doeleinden.

3. Rechtsgrond
Ik verwerk persoonsgegevens op basis van:

e de uitvoering van de overeenkomst
e wettelijke verplichtingen
e gerechtvaardigde belangen, zoals bedrijfsvoering en communicatie
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4. Bewaartermijnen

Ik bewaar persoonsgegevens niet langer dan noodzakelijk. Voor financiéle administraties geldt een
wettelijke bewaartermijn van zeven jaar. Andere gegevens verwijder ik zodra deze niet meer nodig
zijn voor de uitvoering van de opdracht.

5. Delen van gegevens met derden (subverwerkers)

Ik verkoop geen persoonsgegevens aan derden.
Ik maak wel gebruik van betrouwbare partijen die mij ondersteunen, zoals:

e Microsoft 365 voor e-mail en opslag
e E-boekhouden of andere administratiesoftware van de opdrachtgever (waar nodig)
e mijn ICT-dienstverlener

Deze partijen worden subverwerkers genoemd. Ik maak uitsluitend gebruik van leveranciers die
passende beveiligingsmaatregelen hanteren volgens hun eigen beveiligingsbeleid.

6. Beveiliging

Ik neem maatregelen om persoonsgegevens te beschermen tegen misbruik, verlies en onbevoegde
toegang. Dit omvat onder andere:

e sterke wachtwoorden en waar mogelijk tweestapsverificatie
e beveiligde opslag en versleutelde verbindingen

e beperkte toegang tot gegevens

e regelmatige updates en beveiligingscontroles

7. Rechten van betrokkenen
U heeft het recht om:

e UuUw gegevens in te zien

e correctie of verwijdering te verzoeken (voor zover toegestaan)
e beperking of overdracht van gegevens te vragen

e bezwaar te maken tegen verwerking

Verzoeken kunnen worden ingediend via info@rikkersrekent.nl. Ik reageer binnen één maand.

8. Datalekken

In het geval van een datalek dat gevolgen kan hebben voor persoonsgegevens, meld ik dit onverwijld
en indien nodig bij de Autoriteit Persoonsgegevens.
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9. Klachten

Bij klachten over de verwerking van persoonsgegevens kunt u contact met mij opnemen.
U kunt ook een klacht indienen bij de Autoriteit Persoonsgegevens via
www.autoriteitpersoonsgegevens.nl.

10. Wijzigingen

Ik kan deze privacyverklaring aanpassen wanneer dat nodig is. De meest recente versie verstrek ik bij
nieuwe opdrachten of op verzoek.
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